
いまさら聞けない！ホウレンソウの報告と連絡の正しい使い方 

本号も最後まで読んでいただき、ありがとうございました。最近、「いつもグリーンティー楽しみにしている」

とか「見やすい広報誌ですね」とか「施設挨拶はよくネタがあるね～」ということを耳にしますと、皆様に読んで

いただいているんだな～と嬉しくなります。 

さて、今回も少しだけお話をさせていただきます。題して、「いまさら聞けない！」 

会社の各部署（法人の各施設）に新入社員が配属されると、必ずと言っていいほど上司から教えられるのが

「ホウレンソウ」です。ホウレンソウというのは、誰でも知っているように、報告と連絡と相談のことです。 

ところが時々、『相談は分かるのですが、報告と連絡はどう使い分ければ良いんですか』と聞く人がいます。た

だその時に、報告と連絡の違いを明確に答えられる人はあまりいないように思います。 

報告と連絡の違いを簡単に言うと、「報告」は上司などから指示されたことに対して、 

経過や結果をありのまま伝えることです。 

一方、「連絡」というのは、知るべき人全員に物事を周知させることです。 

報告の言葉の意味は、「告げ知らせる」ことです。 

例えば、『今週中に報告してください』だとか、『報告書の作成はまだですか』などと言われます。 

連絡の連と絡はどちらも、つながるという意味です。 

つまり、連絡は仕事の内容や計画などを必要な人に知らせることです。 

例えば、『連絡はどうやって取ろうか』だとか、『誰に連絡すれば良いの』などと使われます。 

報告と連絡の根本的な違いは「目的」にあります。 

報告の目的は、現在の状況の詳細を知らせることであり、正しい判断ができるデータを正確に伝えることが目

的です。従って、報告の相手は指示者です。 

一方、連絡の目的はつながりを保つことであり、情報を共有することです。従って、連絡の相手は関係者で

す。ちなみに、ホウレンソウの相談は、何かしらの問題の解決を目的として、当事者同士で情報を交換したり、

意向や意見を確認したりすることです。 

いかがだったでしょうか？なんとなく分かっていたつもりでも、聞かれたら正しく答えていたでしょうか？ 

良い機会ですので、インプットしたことをアウトプットしてみてはいかがでしょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2 月 1 月 12 月 

施設長 長山直仁 

〒863-2171 熊本県天草市佐伊津町 401-5 

ＴＥＬ：0969-22-1770 

ＦＡＸ：0969-22-1771 

Ｅ-ｍａｉｌ：a-green@lime.plala.or.jp 
ＨＰＱＲコード 

地域生活支援センターグリーン 2020年 12月 29日～1月 3日(日) 
就労サポートセンター ぴ～す  2020年 12月 31日～1月 3日(日) 

上記の期間、冬期休暇とさせていただきます。2021 年もどうぞよろしくお願いいたします。 

10月 25日に日帰り旅≪天草町＊河浦町方面≫へ行ってきました。 

まずは、天草町の “辨(べん)” での昼食タイム。  お店を貸し切って～ 

お刺身、煮つけ等々美味しい料理を堪能しました。そのボリュームにビックリ”でしたが、 

皆さん「美味しかな～」とおかわりする人続出ごちそうさまでした。次の目的地は愛夢里♨ 

久しぶりの温泉で癒されたのではないでしょうか。お腹いっぱい食べ、温泉でリフレッシュ♪ 

＊10月 29日 Ｎ氏 

＊11月 28日 Ｉ氏 

誕生日会を行いました。サプライズプレゼ

ントもあったりでお二人とも、とても喜ん

でいらっしゃいました。 

誕生日の方からのリクエストの料理も、と

ても満足していただきました。 

11月 20日 皆さんがとても楽しみにしていた 

“トポスビュッフェ” 施設長の手料理が並ぶ中「何ば食べよ

っか～」とワクワク。各自お目当ての料理をお皿いっぱいに取

り「美味しい!!!」と食べられて、大満足のビュッフェになりまし

た。来年もお楽しみに～ 

♨ トポス日帰り旅 ♨ 

㊗ＨＡＰＰＹ ＢＩＲＴＨＤＡＹ㊗ 

🍽 トポスビュッフェ 🍴 
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愛情たっぷり 

ハート形たまご焼き 

＊クリスマス会  ＊大晦日 

＊大掃除     ＊誕生日会 

今
後
の
予
定 

＊お正月 

＊鏡開き 

＊節分   ＊誕生日会 

＊バレンタインデー 

mailto:a-green@lime.plala.or.jp


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12月 11日(金)みんなで育てたさつまいもで焼き

芋パーティーを行いました。「さむか～」と最初は

こごえながら準備していましたが火が付くと皆周

りに集まり「なんか和むな～」と火のぬくもりに癒

されました。懐かしい思い出話をしたり、次第にみ

んなが笑顔になる所を見ることができて、職員もと

てもうれしくなりました。 

焼きあがった芋を目の前に、皆からも「待ちに待

った焼き芋！」「美味しい！」と笑顔も倍増で、心

も体もホッカホカになりました。 

11 月 19 日(木) 秋の澄み渡るような気持ちよいお天気の中 

紅葉を見に、いこうよう！という一言で、亀川ダムへもみじ狩りを

しに行ってきました。水面に映える、紅や黄色の葉を楽しみなが

ら、バトミントンをして汗をかきました。押し花にするためのもみじを

拾ったりして、秋の一日を楽しむことができました。 

ドライブ DAY 
～倉岳編・10月 28日～ 

天草諸島の最高峰、倉岳山の頂上にある倉岳

神社へ！天気にも恵まれ、10 月も終わりだ

と言うのに、汗ばむような気候で、山頂ピク

ニックにはもってこいの日よりでした。 

 

 

紅葉狩りをしに福連木公園に行ってきました！肌寒い気候

でしたが、紅葉を見ながら公園内を散策していたら、体も

温まり、良い運動になりました。 

生活介護の方が育てたサツマイモでドーナツを

作りました！きれいに丸めるのは大変でした

が、美味しく仕上げることが出来ました！ 

おやつ作り♪ 

パワーを 

たくさんいただ

いてきました。 

山頂で食べる

お弁当は最高

でした。 

～福連木編・11月 25日～ 

 焼き芋以外にも～ 

スイートポテト、芋饅頭、芋きん

とん、がねあげ、芋天、芋ドーナ

ッツ、蒸し芋、芋タルト、芋チッ

プス などなど… 

お芋のおやつを作って 

楽しみました     

2020年も、もうすぐ終わりが近づいています。 

就労サポートセンターぴ～すの本年は、施設外就労に行けなかった人が、施設外に行けるようになり、また施設

内でも新しい作業にチャレンジをして、それぞれの就労経験がUPした年だったように思います。12月は繁忙期で

すが、体調をしっかり整え、みんなで力を合わせて最後まで頑張りたいと思います！ 

天草市複合施設『ここらす』の喫茶コーナー

も、オープンから 4ヵ月目となりました。 

１２月の売り場は、クリスマスの商品が並び

ました。クリスマスシーズンということもあ

り、今月は月曜日から土曜日オープンさせて

いただいております。 

季節にちなんだ商品や、お土産にもいい商

品が色々ありますので、是非、天草市複合施

設『ここらす』の喫茶コーナーにお立ち寄り

ください。お待ちしております！！ 

2020 年お世話になりました!! 

うどんギフトをご注文いただき

ありがとうございました。 

 

 

 

 

これからも、みなさまに喜んでお召

し上がりいただけるよう、うどん作

りに精進して頑張ります！ 

今回の頑張ってるマン！ 

 
箱折のプロ！ 

金子周平さん 

 
力

ちから

仕事でも何でも来い!! 

吉田太郎さん 

コーナー 

新しい軽作業が始まりました！ 

SEA STORY 様からの委託業務で、キーホルダーのバーコード付けや、アクセサリーの台紙切りの作業をさせ

ていただいております。綺麗で可愛い小物雑貨を前に、皆さん楽しみながら自分のペースで作業に集中して取

り組まれています。 


